


	煤炭国重2016年寒假值班记录表

	值班时间
	  月   日    时至     时
	值班人员签字　
	

	卫生保洁情况
	　

	水电是否正常
	　

	会议室使用人
	　

	实验安全情况
	　

	研究生工作室
安全检查情况
	　

	突发事件原因
及处理情况
	　

	参观来宾及
讲解人
	　

	其他记录
	　


注：值班人员每个值班日下班前将值班记录表交至办公室值班人员处汇总。



