中国矿业大学材料、低值物品
管理系统数据录入、验收单打印操作说明
一、在客户端计算机登录WEB系统

启动浏览器，在地址栏中输入：http://202.119.206.110/dzpweb/:或路径：矿大主页→财务资产部→资产管理→低值耐用品管理系统→用户名，出现界面如下
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输入用户名（下拉条中查找所在单位并选中）、密码（123456），点击【登录】，登陆成功，出现如下界面:
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进入系统录入界面。
二、新购材料、低值品、易耗品信息录入
操作时,依次点击【低值品登记】→【新增登记】见如下界面：
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输入各字段说明：
1、“成批条数”、“分类名称”、“单价”字段由系统自动生成,不需输入
2、“领用单位”请点击[image: image4.png]


 后选择单位，系统自动生成“领用单位号”字段内容。

3、“分类号”、“购置日期”字段通过双击[image: image5.png]


标记后选择对应内容。如分类号
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4、“物品来源”、“现状”、“经费科目”带[image: image7.png]


黑色三角标记的都是下拉菜单，点击后选择相应内容。

5、字段名后带红色“*” 表示该数据项必须输入内容（不能为空）。

6、“数量”、“总价”要求输入的数据必须准确无误。

7、输入全部字段内容并核实准确后点击[image: image8.png]| REHE
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点击确定，出现“添加成功”

三、验收单打印
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再确定后出现如下界面：
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点击验收单后出现打印验收单界面：
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选择[image: image13.png]FII



打印机即可用A4纸打印出财务报账的验收单。
四、数据修改/删除

如果需要对录入的数据进行修改/删除，请点击“修改/删除”功能，在需要删除数据的[image: image14.png]


中打√，再点击“删除所选编号”即可删除该条数据。
[image: image15.png]MREA | RRAE

WL WEE - &E ST - [ § KESWS - AR
BB A BAMSRRE BERE  BARE  HARREESRE SRS KEAE BH
2w @@ HE OIS SRR 1o 1500w 1 150,00
G u@PEE #F o EYEEELSTRES iS00 1000 1 12500. 006,
(=R =l ] HE zHEMAE AR 150003 15000030 1 s w0

IR FTWEBRER. FREWNRAREY XA : FTWEBREE. SHRARER AB: FTER

AR | SFEE | REEE | BERFTARS

188Pk 7,000.005% 3FER H—W LT TR BER WE1/17 2008/88 #: | &





如需要修改，请点击要修改数据的[image: image16.png]


，修改此条数据并保存，即可打印出修改数据后的验收单。
五、教职工登记报账用户

为了方便全校教职工登记报账，系统设置了“教职工登记入口”用户名（密码123456）
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登录后进入系统如下图：
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点击物品登记界面如下：
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录入数据和打印验收单操作同上第二、三步，一定要核对无误后保存数据并同时能打印出验收单，拿验收单到本单位专职管理人员处办理验收手续。但是此功能不能修改/删除录入的数据，如需要请到本单位管理员处修改/删除数据。
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